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2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2.DÖNEM 2. YAZILI SINAVLAR (İL GENELİ ORTAK) 

KILAVUZU 

DAYANAK  

1. Bu kılavuz, 09/09/2023 tarihli ve 32304 sayılı Resmî Gazete ’de yayımlanan Millî Eğitim Bakanlığı 

Ölçme ve Değerlendirme Yönetmeliği ile 11/10/2023 tarihli ve E-76592376-10.04-86847281 sayılı 

Millî Eğitim Bakanlığı Yazılı ve Uygulamalı Sınavlar Yönergesi ilgili mevzuat hükümleri ve 

Bakanlığımızın Ülke Geneli Ortak Sınav Kılavuzu (2. Dönem)esas alınarak hazırlanmıştır.  

2. Ortak sınavlara ilişkin uygulama esaslarını içeren bu kılavuzda yer alan kurallar, kılavuzun yayım 

tarihinden sonra yürürlüğe girebilecek idarî ve yasal düzenlemeler göz önünde bulundurularak 

değiştirilebilir. Bu durumda izlenecek yol, Zonguldak İl Millî Eğitim Müdürlüğünce belirlenir ve 

kamuoyuna duyurulur.  

GENEL AÇIKLAMALAR  

1. Bu kılavuzda 2023-2024 eğitim öğretim yılında Zonguldak il genelinde yapılacak olan 2. dönem 1. 

yazılı sınavlar (il geneli ortak) ile ilgili usul ve esaslar yer almaktadır.  

2. Sınavların uygulanmasına ilişkin iş ve işlemler İl Millî Eğitim Müdürlüğünce yürütülecektir.  

3. İlçe Milli Eğitim Müdürleri Kurulu toplantısında alınan karar gereği 7. sınıf İngilizce ve 10. Sınıf 

Türk dili ve edebiyatı derslerinin 2. dönem 1. yazılıları Zonguldak il genelinde ortak yazılı sınav 

olarak yapılacaktır.  

4. İl geneli ortak yazılı sınavlar, sınav uygulama takviminde belirtilen tarih ve saatlerde yapılacaktır. 

Sınav süresi 40 dakikadır.  

5. 2023-2024 eğitim ve öğretim yılında il geneli ortak yapılacak 2. dönem 1. yazılı sınavlarda sadece 

çoktan seçmeli sorular kullanılacaktır. Sorular, il sınıf/alan zümreleri tarafından oluşturulmuş Ek-1a 

ve Ek-1b’de yer alan konu soru dağılım tablolarına göre hazırlanmıştır.  

6.İl genelinde yapılacak ortak yazılı sınavların tarihleri, sınavlara ait konu soru dağılım tabloları ve 

öğrenciler için gerekli uyarılar okul müdürlüklerince sınavdan önce sınıf panolarında ve okul web 

sitelerinde paylaşılacaktır. 

7. İl genelinde yapılacak ortak yazılı sınavların ve mazeret sınavlarının soruları ile cevap anahtarları 

il milli eğitim müdürlüğü tarafından onaylanmış soru hazırlama komisyonlarınca Zonguldak Ölçme 

Değerlendirme Merkezi Müdürlüğü beraberinde hazırlanmıştır. 



3 

 

8. İl geneli ortak yazılı sınavların soru kitapçıkları okul müdürlüklerine Zonguldak Ölçme 

Değerlendirme Merkezi tarafından https://odmplatform.meb.gov.tr/  adresi üzerinden 

gönderilecektir. Kitapçıkların basılması okul müdürlükleri tarafından gerçekleştirilecektir. Soru 

kitapçıkları sınav günü tam gün eğitim yapan okullar ile ikili öğretim yapan sabahçı okullar/sınıflar 

için saat 07.00’den; ikili öğretim yapan öğlenci okullar/ sınıflar için saat 12.00’den itibaren Ödm 

platformu üzerinden erişime açılacaktır. Okul müdürlükleri öğrenci sayıları, kitapçıkların basılma 

süresi ve şube sayılarına göre çoğaltma durumlarını göz önünde bulundurarak sınavın başlama 

saatinden önce hazırlıklarını tamamlayacak ve gerekli tedbirleri alacaktır.  

9. Öğrenci cevap kâğıtlarının basımı Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğü 

tarafından yapılacaktır.  

10. Öğrenci cevap kâğıtlarının Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğünden alınıp 

okullara ulaştırılması il/ilçe millî eğitim müdürlüklerinin sorumluluğundadır.  

11. Cevap kağıtları, 2 Nisan 2024 saat 14.00’e kadar Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi 

Müdürlüğünden tutanak karşılığında teslim alınacaktır. 

12.İl geneli ortak yazılı sınavlar doğal afet, karantina, yangın ve sel gibi mücbir sebepler dışında 

öğrencilerin öğrenim gördükleri okullarda belirlenen gün ve saatlerde yapılacaktır. Ancak mücbir 

sebeplerle ortak yazılı sınavların belirlenen tarihlerde yapılamaması durumunda yeni sınav tarihleri, 

İl Millî Eğitim Müdürlüğünce belirlenecektir. 

13. İl geneli ortak yazılı sınavlar, sınavın yapılacağı ders saatinde o sınıfta dersi olan görevli/gözetmen 

öğretmen tarafından yapılacaktır. Sınavı yapılan dersin branş/alan öğretmeni sınavda gözetmen olarak 

görev almayacaktır. Ortak yazılı sınavın yapılacağı tarih ve saatte sınav yapılan dersin branş/alan 

öğretmeninin ilgili sınıfa dersi olması durumunda, okul müdürlüğünce alan dışı bir öğretmenin 

sınavda görev alması sağlanacaktır. Sınav tarihinde dersleri olmasa bile sınav yapılan dersin 

öğretmenleri okulda hazır bulunacaklardır.  

14. Ortak yazılı sınavın gerçekleştirildiği tarih ve saat aralığında okul müdürlüğünce okulun her 

koridorunda birer görevli öğretmen/yönetici nöbetçi olarak görevlendirilecektir.  

15. Ortak yazılı sınav süresince öğrencilerin sınıftan çıkmasına izin verilmeyecek ancak zorunlu 

hâllerde nöbetçi öğretmen/yönetici gözetiminde öğrencinin sınıftan çıkmasına izin verilecektir. 

Öğrencinin tekrar sınıfa dönmesi durumunda sınavına devam etmesi sağlanacak fakat bu öğrenciye 

ek süre verilmeyecektir.  

https://odmplatform.meb.gov.tr/
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16. Ortak yazılı sınavların yapıldığı tarih ve saatlerde diğer sınıf düzeylerinde eğitim öğretime devam 

edilecektir.  

17. Kaynaştırma/bütünleştirme yoluyla eğitim öğretimlerine devam eden öğrencilere yönelik ölçme 

ve değerlendirmede, bireyselleştirilmiş eğitim programı (BEP) esas alınacaktır. BEP kapsamındaki  

öğrencilerin sınav soruları branş/alan öğretmenleri tarafından hazırlanacaktır. Bu öğrenciler diğer 

öğrencilerle beraber aynı sınıfta sınava girebileceği gibi özel durumlarda farklı bir sınıfta da sınava 

girebileceklerdir. Bu öğrencilerin sınavlarının değerlendirilmesi branş/alan öğretmenleri tarafından 

yapılacaktır. Okul müdürlükleri özel eğitim ihtiyacı olan öğrencilere yönelik gerekli sınav tedbir 

hizmetlerinin alınmasını sağlayacaktır. 

18. Evde veya hastanede eğitim hizmetlerinden yararlanan öğrencilerin il geneli ortak yazılı sınavlara 

katılım durumları ile ilgili süreçlerden okul müdürlükleri sorumludur. Okul müdürlükleri bu 

öğrencilere yönelik gerekli sınav tedbir hizmetlerinin alınmasını sağlayacaktır.  

19. İl geneli ortak yazılı sınavlara işitme, görme, bedensel, hafif düzeyde zihinsel yetersizliği veya 

hafif düzeyde otizmi olan öğrencilerin eğitim gördüğü özel eğitim okulları ile özel eğitim sınıflarında 

eğitimlerini sürdüren öğrenciler de katılacaklardır. Bu okullarda eğitim gören BEP’leri olan 

öğrencilerin ortak yazılı sınav soruları eğitim kurumu sınıf/alan zümrelerince hazırlanacaktır. Okul 

müdürlükleri bu öğrencilere yönelik gerekli sınav tedbir hizmetlerinin alınmasını sağlayacaktır.  

20. İl geneli ortak yazılı sınavlara katılmayan öğrencilerin bilgileri, okul müdürlüğü tarafından sınav 

bitiminde e-okul sistemine işlenecektir.  

21. İl geneli ortak yazılı sınav soru ve cevap anahtarlarına sınavdan bir gün sonra 

https://zonguldakodm.meb.gov.tr/  web adresinden erişilebilecektir. 

22.Sınav sonrasında öğrenci cevap kağıtları Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi tarafından 

okunacaktır. Sınav evrakının Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğüne ulaştırılması, 

merkezdeki okullar için sınavın yapıldığı günün mesai bitimine kadar, ilçelerdeki okullar için ise 5 

Nisan 2024 günü mesai bitime kadar tamamlanacaktır. Sınav evrakının bulunduğu sınav poşetlerinin 

eksiksiz ve zarar görmeden il/ ilçe millî eğitim müdürlüklerine teslim edilmesi okul müdürlüklerinin 

sorumluluğundadır. Sınava katılmayan öğrencilerin cevap kağıtları ve kullanılmamış yedek cevap 

kağıtları da okullarda kalmayacak, okullara gönderilen tüm sınav evrakı eksiksiz olarak teslim 

edilecektir. 

https://zonguldakodm.meb.gov.tr/
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23. İl geneli ortak yazılı sınav sonuçları sınavın yapıldığı tarihten itibaren 10 (on) iş günü içerisinde 

açıklanacaktır. Sınav sonuçları okul müdürleri tarafından https://odmplatform.meb.gov.tr/ 

adresinden indirilecek ve öğrencilere duyurulacaktır.  

24. İl geneli ortak yazılı sınavlara geçerli mazeretleri nedeniyle katılamayan öğrenciler mazeret 

sınavına alınacaktır. Hem ortak yazılı sınava hem de mazeret sınavına katılmayan öğrenciler sınavda 

başarısız sayılacaktır.  

25. Geçerli mazereti bulunan öğrencilerin sınava katılmama gerekçesi ortak yazılı sınav uygulama 

tarihinden itibaren en geç 5 (beş) iş günü içerisinde öğrenci velisi tarafından okul müdürlüğüne yazılı 

olarak bildirilecektir. Okul müdürlükleri ise bu sürenin bitiminde mazereti bulunan öğrencileri 

Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğüne yazılı olarak bildireceklerdir. Bu 

öğrencilerin mazeret sınavına katılımıyla ilgili süreçlerden okul müdürlükleri sorumludur.  

26. Mazeret sınavları, 7. Sınıf İngilizce ve 10. Sınıf Türk dili ve edebiyatı derslerinin her ikisi için de 

aynı gün olacak şekilde 19 Nisan 2024 tarihinde yapılacaktır. Bu tarihte geçerli mazeretleri ve 

raporları devem eden öğrencilerin mazeret sınavlarının yapılması okul müdürlüğünün 

sorumluluğundadır. Sonuçlar sınavın yapıldığı tarihten itibaren 5 (beş) iş günü içerisinde 

açıklanacaktır.  

27. Nakil ile okul değişikliği yapan öğrenci, önceki okulunda geçerli mazereti nedeniyle ortak yazılı 

sınava katılmadıysa gittiği okulda mazeret sınavına alınacaktır.  

28. Mazeret sınavlarına ait soru kitapçıklarının hazırlanması, okullara gönderimi ve basımı süreçleri 

il ortak yazılı sınavları ile aynıdır. İl ortak yazılı sınavından farklı olarak, mazeret sınavı için 

okullara cevap kâğıdı gönderilmeyecek; mazeret sınavlarının puanlanması ve değerlendirilmesi 

ilgili dersin branş öğretmenleri tarafından yapılacaktır. Bu nedenle mazeret sınavı evrakı ilçe 

millî eğitim müdürlüklerine veya Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezine teslim 

edilmeyecektir. 

29.Mazeret sınavı soruları sınav günü tam gün eğitim yapan okullar ile ikili öğretim yapan sabahçı 

okullar/sınıflar için saat 07.00’den, ikili öğretim yapan öğlenci okullar/ sınıflar için saat 12.00’den 

itibaren https://odmplatform.meb.gov.tr/  adresi üzerinde erişime açılacaktır. 

30. İl ortak yazılı sınavlarının sonucuna göre öğrenci toplu listeleri oluşturulmayacak, okullar ve 

sınıflar arası karşılaştırmalı veri çıkarılmayacaktır.  

31. Öğrenciler sınavın uygulandığı salonlarda Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezince 

hazırlanacak sınıf listeleri dâhilinde oturacaktır. Sınava katılmayan öğrenciler sınıf listesine “girmedi” 

https://odmplatform.meb.gov.tr/
https://odmplatform.meb.gov.tr/
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olarak yazılacaktır. Gerektiğinde öğrencinin yerini değiştirme yetkisi sınav salonunda görevli 

gözetmen öğretmenlere ait olacaktır.  

32. İl geneli ortak yazılı sınavlar puanlanırken öğrencilerin sorulara verdiği doğru cevaplara puan 

verilecektir. Yanlış cevaplar puanlamaya dâhil edilmeyecektir. Yanlış cevaplar doğru cevapları 

etkilemeyecektir.  

33. Ortak yazılı sınavlar 100 (yüz) tam puan üzerinden değerlendirilecektir. İngilizce ile Türk dili ve 

edebiyatı derslerinin sınavları, yazılı ve uygulamalı olmak üzere iki aşamadan oluşmaktadır. 

Öğrencilerin il ortak yazılı sınavından aldığı puanlar ile uygulamalı sınavlardan aldığı puanlar birlikte 

değerlendirilerek ilgili dersin 2. dönem 1. yazılı puanı olarak e-okul sistemine ders öğretmeni 

tarafından işlenecektir.  

34. Ortak yazılı sınav soru kitapçıkları öğrencilere verilmeyecek, sınav bitiminde gözetmen öğretmen 

tarafından toplanarak eğitim kurumu sınıf/alan zümrelerine teslim edilecektir.  

35. Ortak yazılı sınav sorularının öğretmen veya öğrenci tarafından görüntüsü alınmayacaktır.  

 

İL GENELİ ORTAK YAZILI SINAV UYGULAMA TAKVİMİ  

2023-2024 eğitim öğretim yılı 2.dönem il ortak yazılı sınavlarının yapılacağı sınıf düzeyi, dersler ve 

sınav tarihleri Tablo 1’de verilmiştir.  

Tablo 1. İl geneli Ortak Yazılı Sınav Uygulama Takvimi 

Sınıf  Ders Adı  Sınav Tarihi  

7.   Sınıf  İngilizce  3 Nisan 2024  

10. Sınıf  Türk Dili ve Edebiyatı  4 Nisan 2024  

 

İL GENELİ ORTAK YAZILI SINAV BİLGİLERİ  

2023-2024 eğitim öğretim yılı 2. dönem il ortak yazılı sınavlarına ait bilgiler Tablo 2’de yer 

almaktadır.  

Tablo 2. İl geneli Ortak Yazılı Sınav Bilgileri 

Ortak Yazılı Sınav  Soru Sayısı  Seçenek Sayısı      Süre  

7.   Sınıf İngilizce         20            4  40 dakika  

10. Sınıf Türk Dili ve Edebiyatı         20             5  40 dakika  
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İL GENELİ ORTAK YAZILI SINAVLARIN OTURUM SAATLERİ  

Tam Gün Eğitim Yapan Okullar  

Tam gün eğitim yapılan okullara ait ortak yazılı sınavların oturum saatleri Tablo 3’te verilmiştir.  

 

Tablo 3. İl geneli Ortak Yazılı Sınav Oturumları (Tam Gün Eğitim Yapan Okullar) 

Ortak Yazılı Sınav  Sınav Tarihleri  Sınav Başlama Saati    Sınav Bitiş Saati 

7.   Sınıf İngilizce  3 Nisan 2024         9.40          10.20 

10. Sınıf Türk Dili ve Edebiyatı  4 Nisan 2024         9.40          10.20 

 

İkili Eğitim Yapan Okullar  

İkili eğitim yapılan okullara ait ortak yazılı sınavların oturum saatleri Tablo 4 ve Tablo 5’te 

verilmiştir.  

Tablo 4. İl geneli Ortak Yazılı Sınav Oturumları (Sabahçı Gruplar) 

Ortak Yazılı Sınav  Sınav Tarihleri  Sınav Başlama Saati    Sınav Bitiş Saati 

7.   Sınıf İngilizce  3 Nisan 2024         9.40          10.20 

10. Sınıf Türk Dili ve Edebiyatı  4 Nisan 2024         9.40          10.20 

 

Tablo 5. İl geneli Ortak Yazılı Sınav Oturumları (Öğlenci Gruplar) 

Ortak Yazılı Sınav  Sınav Tarihleri  Sınav Başlama Saati    Sınav Bitiş Saati 

7.   Sınıf İngilizce  3 Nisan 2024         14.00          14.40 

10. Sınıf Türk Dili ve Edebiyatı  4 Nisan 2024         14.00          14.40 

 

MAZERET SINAVLARININ OTURUM SAATLERİ  

Tam Gün Eğitim Yapan Okullar  

Tam gün eğitim yapılan okullara ait mazeret sınavlarının oturum saatleri Tablo 6’da verilmiştir.  

Tablo 6. Mazeret Sınavı Oturumları (Tam Gün Eğitim Yapan Okullar) 

Mazeret Yazılı Sınavı  Sınav Tarihleri  Sınav Başlama Saati    Sınav Bitiş Saati 

7.   Sınıf İngilizce  19 Nisan 2024         9.40          10.20 

10. Sınıf Türk Dili ve Edebiyatı  19 Nisan 2024         9.40          10.20 
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İkili Eğitim Yapan Okullar  

İkili eğitim yapılan okullara ait mazeret sınavlarının oturum saatleri Tablo 7 ve Tablo 8’de verilmiştir.  

Tablo 7. Mazeret Sınavı Oturumları (Sabahçı Gruplar) 

Ortak Yazılı Sınav  Sınav Tarihleri  Sınav Başlama Saati    Sınav Bitiş Saati 

7.   Sınıf İngilizce  19 Nisan 2024         9.40          10.20 

10. Sınıf Türk Dili ve Edebiyatı  19 Nisan 2024         9.40          10.20 

 

Tablo 8. Mazeret Sınavı Oturumları (Öğlenci Gruplar) 

Ortak Yazılı Sınav  Sınav Tarihleri  Sınav Başlama Saati    Sınav Bitiş Saati 

7.   Sınıf İngilizce  19 Nisan 2024         14.00          14.40 

10. Sınıf Türk Dili ve Edebiyatı  19 Nisan 2024         14.00          14.40 

 

İL/İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜKLERİNİN YAPACAĞI İŞ VE İŞLEMLER  

1. İl geneli ortak yazılı sınavlar ile ilgili il/ilçe düzeyinde okulları bilgilendirmek ve gerekli tedbirleri 

almak, 

2. Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğü tarafından ihtiyaç duyulan (sınav poşeti, 

etiket vb.) araç gereçleri temin etmek,  

3. Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğü tarafından öğrenci adına basılmış olan cevap 

kâğıtlarını sınav öncesinde tutanak karşılığında teslim almak ve okullara ulaştırmak; sınav sonrasında 

öğrenci cevap kâğıtlarını okullardan teslim alarak Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi 

Müdürlüğüne tutanak karşılığında eksiksiz teslim etmek,   

4. İtiraz süresi bitiminde öğrenci cevap kâğıtlarının Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi 

Müdürlüğünden alınarak muhafaza edilmek üzere okullara ulaştırılmasını sağlamak,  

5. Mazeret sınavlarına girecek öğrenciler ile ilgili iş ve işlemleri takip etmek,  

6. Mazeretleri kabul edilen öğrencileri, resmî yazı ile Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi 

Müdürlüğüne bildirmek,  

7. İl ortak yazılı sınavları ile ilgili yürüttüğü tüm görevleri mazeret sınavları için de yürütmektir.  

 

ZONGULDAK ÖLÇME DEĞERLENDİRME MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜNÜN YAPACAĞI 

İŞ VE İŞLEMLER  

1. İl geneli ortak yazılı sınavları ve mazeret sınavları sorularının, il sınıf/alan zümreleri tarafından 

hazırlanmış konu soru dağılım çizelgelerinde belirlenen kazanımlar doğrultusunda il milli eğitim 

müdürlüğü tarafından onaylanmış soru hazırlama komisyonları beraberinde hazırlamak. 

2. İl geneli ortak yazılı sınavlarına ait soru kitapçıklarını oluşturarak 

https://odmplatform.meb.gov.tr/  adresi üzerinden okullara göndermek, öğrenci cevap kâğıtları ve 

salon yoklama listelerini basmak ve sevke hazır hâle getirmek,  

https://odmplatform.meb.gov.tr/
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3. İl geneli ortak yazılı sınavlarına ait öğrenci cevap kâğıtlarını il/ilçe millî eğitim müdürlüklerine 

tutanak karşılığında teslim etmek ve sınav sonrasında öğrenci cevap kâğıtlarını tutanak karşılığında 

teslim almak,  

4. İl geneli ortak yazılı sınavı cevap kâğıtlarını puanlamak, 

5. İl geneli ortak yazılı sınavlarının soru ve sonuçlarına yönelik yapılan itirazları değerlendirerek 

cevaplamak,  

6. İl geneli ortak yazılı sınavların sonuçlarını https://odmplatform.meb.gov.tr/ adresindeki ÖDM 

platformu üzerinden açıklamak,  

7. Mazeret sınavları için oluşturulan soru kitapçıklarını  https://odmplatform.meb.gov.tr/ 

adresindeki ÖDM platformu üzerinden okullara göndermek. 

 

OKUL MÜDÜRLÜKLERİNİN YAPACAĞI İŞ VE İŞLEMLER  

1. Okulda il geneli ortak yazılı sınavları ve mazeret sınavları ile ilgili iş ve işlemleri yürütmek,  

2. Sınava girecek olan öğrencilere ait bilgileri, e-okul sisteminde yer alan bilgilerle karşılaştırmak, 

doğruluğunu ve güncelliğini kontrol ederek takip etmek,  

3. Sınavın şekli, tarihi ve konu soru dağılım tabloları hakkında öğrenci ve velilere gerekli duyuruları 

yapmak, 

4. Soru kitapçıklarını ve sınav sonrasında sınav sonuçlarını https://odmplatform.meb.gov.tr/ 

adresinden indirebilmek için platforma giriş şifresini yenilemek (Önceki şifreler sıfırlandığından 

geçersizdi, eğer şifre yenileme okul müdürlüğü tarafından henüz yapılmadıysa belirtildiği şekilde yeni 

şifre oluşturulacaktır; yeni şifre oluşturulduysa bu işlemin tekrar yapılmasına gerek yoktur. Sınav 

tarihinden en geç bir hafta önce, ÖDM platformuna kullanıcı adı ve şifrenin her ikisi için de için 

kurum kodu yazılarak giriş yapılacak ve yeni kurum şifresini oluşturulacaktır. Yeni oluşturulacak 

şifrede ç,ş,ö,ü gibi Türkçe karakter kullanılmamalıdır. Şifre yenileme okul müdürlüğünün 

sorumluluğundadır.),  

5. Sınav öncesi öğrenci cevap kâğıtlarını ilçe millî eğitim müdürlüklerinden tutanakla teslim almak,  

6. İl geneli ortak yazılı sınavında görevli öğretmenlere sınavdan önce bilgilendirme toplantısı 

düzenlemek,  

7. İl geneli ortak yazılı sınavın uygulanacağı sınıfa, sınav saatinde dersi olan veya uygun görülen 

öğretmenleri görevlendirmek; sınavı yapılan dersin branş/alan öğretmeninin sınavda gözetmen olarak 

görev almamasına dikkat etmek, 

8. İl geneli ortak yazılı sınavın gerçekleştirildiği tarih ve saat aralığında okulun her koridorunda birer 

görevli öğretmeni/yöneticiyi nöbetçi olarak görevlendirmek,  

9. Kaynaştırma/bütünleştirme yoluyla eğitimlerine devam eden öğrencilerin ortak yazılı sınavlara 

katılımıyla ilgili süreçleri yönetmek,  

10. Evde veya hastanede eğitim hizmetlerinden yararlanan öğrencilerin ortak yazılı sınavlara 

katılımıyla ilgili sınav tedbirlerini almak, 

https://odmplatform.meb.gov.tr/
https://odmplatform.meb.gov.tr/
https://odmplatform.meb.gov.tr/
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11. Sınav sonrasında öğrenci cevap kâğıtları, sınıf listeleri, kullanılmayan yedek cevap kağıtları ve 

varsa tutanaklardan oluşan okul sınav dönüş poşetlerini eksiksiz olarak ve zarar görmeden ilçe millî 

eğitim müdürlüklerine teslim etmek (Yalnızca öğrenci cevap kağıtları etiketli olarak gönderilmiş 

dönüş poşetine konulacaktır. Sınıf listeleri, kullanılmayan öğrenci cevap kağıtları, kullanılmayan 

yedek cevap kağıtları ve düzenlenmiş tutanaklar ise sınav evrakının gönderildiği ilk poşete 

konulacaktır. Her iki poşet de eksiksiz olarak teslim edilecektir, okulda hiçbir evrak kalmayacaktır), 

12. İl geneli ortak yazılı sınava katılmayan öğrencilerin durumunu sınav bitiminden sonra aynı gün 

içinde e-okul sistemine işlemek,  

13. İl geneli ortak yazılı sınava katılmama gerekçesi sınavdan sonra en geç 5 (beş) iş günü içerisinde 

velisi tarafından okula yazılı olarak bildirilen öğrencilerin mazeret sınavına katılıp katılmayacaklarını 

karara bağlamak,  

14. Mazeretleri kabul edilen öğrencileri, resmî yazı ile ilçe millî eğitim müdürlüklerine bildirmek,  

15. Mazeret sınavlarına ilişkin diğer iş ve işlemleri yürütmek,  

16. İl geneli ortak yazılı sınavların uygulanmasına yönelik iş ve işlemlere yapılan itirazlara cevap 

vermek,  

17. İtiraz süresi bitiminde öğrenci cevap kâğıtlarını ilçe millî eğitim müdürlüklerinden tutanakla 

teslim almak,  

18. Sınav ile ilgili iş ve işlemler bittikten sonra soru kitapçıklarını ve cevap kâğıtlarını usulüne uygun 

olarak muhafaza altına almak.  

 

GÖREVLİ ÖĞRETMENLERİN YAPACAĞI İŞ VE İŞLEMLER  

1. İl geneli ortak yazılı sınava ait sınav evraklarını (soru kitapçıkları, cevap kâğıtları ve katılım listesi) 

sınav başlamadan en geç 15 dakika önce okul idaresinden imza karşılığı teslim alıp yazılı bitiminde 

imza karşılığı teslim etmek,  

2. Sınavı Ek 2 ‘de verilen kontrol listesine uygun olarak yürütmek. 

3. Sınavın sınıfta uygulanmasına yönelik iş ve işlemler ile ilgili öğrencileri bilgilendirmek, Ek 4 ‘de 

yer alan “Sınavda Uyulması Gereken Kurallar”ı sınav başlamadan önce sınıfta yüksek sesle okumak,  

4. Sınav başlamadan önce sınavın başlama ve bitiş saatlerini tahtaya yazmak,  

5. Öğrencilerin, öğrenci cevap kâğıdı/ soru kitapçığı üzerindeki tüm işaretlemeleri kurşun kalemle 

yapmalarını sağlamak (cevap kâğıdı üzerindeki öğrenci imzası da kurşunkalemle atılacaktır),  

6. Öğrenci adına düzenlenmiş cevap kâğıtları üzerindeki bilgilerin öğrenciye ait olup olmadığını ve 

bilgilerin doğruluğunu kontrol etmek ve ilgili bölümü silinmez mürekkepli kalemle imzalamak 

(Öğrenci cevap kâğıdının hatalı olması durumunda öğrenciye yedek cevap kâğıdı verilecektir.),     

7. Yedek cevap kâğıdının kullanıldığı durumlarda öğrencilerin cevap kâğıdındaki ilgili yerleri 

doldurmasını sağlamak,  

8.Ortak yazılı sınav soru kitapçığı üzerinde ilgili bölümlerin (adı, soyadı, öğrenci numarası, 

sınıfı/şubesi vb.) öğrenci tarafından doldurulmasını sağlamak, 
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9. Öğrencilere, cevaplarını mutlaka öğrenci cevap kâğıdına işaretlemeleri hususunda gerekli uyarıyı 

yapmak ve doğru şekilde optik işaretlemeyi öğrencilere göstermek,  

10. İl geneli ortak yazılı sınavın 100 (yüz) tam puan üzerinden puanlanacağını ve yanlış cevap 

sayısının doğru cevap sayısını etkilemeyeceğini öğrencilere duyurmak,  

11. Baskı hatası tespit edilen soru kitapçığının değiştirilmesini sağlamak,  

12. Ortak yazılı sınavda kopya çekildiğinin tespiti hâlinde kopya çeken öğrenci için tutanak 

düzenleyip okul idaresine teslim etmek,  

13. Sınav evrakına zarar verilmesi (soru kitapçığının yırtılması, cevap kâğıdının okunamayacak hâle 

getirilmesi, vb.) ya da evrakın teslim edilmemesi durumunda tutanak düzenleyip okul idaresine teslim 

etmek,  

14. Sınıf listesine öğrencinin ortak yazılı sınava katılım durumunu işlemek (öğrenci sınava katıldı ise 

ilgili bölüm imzalatılacak, katılmadı ise adının karşısına “GİRMEDİ” şeklinde yazılacaktır.),  

15. Sınav sonrasında sınav evraklarını eksiksiz/hasarsız bir şekilde okul idaresine imza karşılığı teslim 

etmektir.  

 

BİREYSELLEŞTİRİLMİŞ EĞİTİM PROGRAMI (BEP) KAPSAMINDAKİ ÖĞRENCİLER 

İÇİN YAPILACAK İŞ VE İŞLEMLER  

1. Kaynaştırma/bütünleştirme yoluyla eğitim ve öğretimlerine devam eden öğrencilere yönelik ölçme 

ve değerlendirmede bireyselleştirilmiş eğitim programı (BEP) esas alınacaktır.  

2. BEP kapsamındaki öğrencilerin yazılı sınav soruları branş/alan öğretmenlerince hazırlanacaktır,  

3. BEP kapsamındaki öğrencilerin sınavları özel durumların dışında ortak yazılı sınav ile aynı anda 

yapılacaktır,  

4. BEP kapsamındaki öğrencilerin sınav yerleri okul müdürlüğü tarafından belirlenecektir. Bu 

öğrenciler kendi sınıflarında sınava girebilecekleri gibi özel durumlarda farklı bir sınıfta da sınava 

girebileceklerdir,  

5. BEP kapsamındaki öğrencilerin yazılı sınav cevap kâğıtlarının değerlendirilmesi branş/alan 

öğretmenlerince yapılacaktır. Bu öğrencilere yönelik BEP esaslarına göre hazırlanan ölçme araçları 

kullanılacaktır.  

6. BEP kapsamındaki öğrencilerin eğitim ihtiyaçları doğrultusunda farklı soru tipleri kullanılabilir. 

Bu öğrencilerin konuşma ve dinleme sınavları BEP’leri esas alınarak yapılır.  

 

İL ORTAK YAZILI SINAVLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ  

1. İl ortak yazılı sınavları Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi tarafından okunacak ve sonuçlar 

en geç 10 gün içerisinde https://odmplatform.meb.gov.tr/  adresinden duyurulacaktır. Okul müdürleri 

sisteme giriş yaparak öğrenci sınav sonuçlarını alabileceklerdir. 

2. İl ortak yazılı sınavlarına katılacak olan öğrencilerin puanı 100 (yüz) tam puan üzerinden 

değerlendirilecektir. Öğrencilerin yanlış cevapları değerlendirmeye alınmayacaktır.  

https://odmplatform.meb.gov.tr/
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3. İl ortak yazılı sınavlarında her soru 5 (beş) puan değerindedir.  

4. İngilizce ve Türk dili ve edebiyatı derslerinin sınavları, yazılı ve uygulamalı olmak üzere iki 

aşamadan oluşmaktadır. İl geneli ortak sınavı bu derslerin yazılı sınav aşamasını oluşturmaktadır.  

Uygulamalı sınav aşaması ise ders öğretmeni tarafından dinleme ve konuşma becerilerini ölçen 

uygulamalı sınavlar şeklinde yapılacaktır. Bu sınavlar ayrı ayrı puanlanacak, ilgili ders için 

öğrencilerin il ortak yazılı sınavından aldığı puanlar ile uygulamalı sınavlardan aldığı puanlar birlikte 

değerlendirilerek öğrencinin ortak yazılı sınav puanı oluşturulacaktır.  

5. Zonguldak İl Milli Eğitim Müdürlüğü tarafından iptaline karar verilen soruların olması durumunda 

bu sorular değerlendirme dışı bırakılarak geçerli soruların puan değerinin yeniden belirlenmesi 

suretiyle değerlendirme yapılacaktır.  

6. İl ortak yazılı sınavlarının cevap anahtarında hata olması ve bu hususun Zonguldak İl Milli Eğitim 

Müdürlüğü kararı ile belirlenmesi durumunda, soru/sorular iptal edilmeyecek, doğru seçenekler 

dikkate alınarak değerlendirme yapılacaktır.  

7. Geçerli mazereti olmadan il ortak yazılı sınavına ve mazeret sınavına katılmayan öğrenciler ile 

kopya çekenlerin durumları puanla değerlendirilmeyecek, bu sınavlara katılmayan öğrencilerin puan 

hanesine “G’’; kopya çeken öğrencilerin puan hanesine “K” yazılacak ve bu haneler de ortalamaya 

dâhil edilecektir.  

8. İl ortak yazılı sınavlarının sonuçları, ilgili ders öğretmenine okul müdürü tarafından imza karşılığı 

teslim edilecektir. Ders notlarının e-okul sistemine girilmesi ilgili ders öğretmeninin, sistemin 

kontrolü ise okul müdürünün sorumluluğundadır.  

 

ORTAK YAZILI SINAVLARIN GEÇERSİZ SAYILACAĞI DURUMLAR  

1. Sınav sonrasında Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğüne teslim edilen sınav 

evraklarının içerisinden öğrenci cevap kâğıdının çıkmaması,  

2. Öğrencinin herhangi bir öğrenciden ya da dokümandan kopya çektiğinin veya kopya verdiğinin 

görevli öğretmen tarafından tespit edilmesi,  

3. Öğrenci cevap kâğıdının optik okuyucu tarafından okunamaması, (yıpranması, karalanması, 

yırtılması vb.)  

4. Öğrencinin yedek cevap kâğıdının dışında kendisine ait olmayan sınav evrakını kullanması  

5. Öğrenci tarafından sınav kurallarının ihlal edilmesi ve bunun görevli öğretmen tarafından tutanakla 

belirlenmesi durumunda öğrencinin sınavı geçersiz sayılacaktır.  

 

ORTAK YAZILI SINAVLARA İTİRAZ  

1. Öğrenci velisi, ortak yazılı sınavlarının uygulanmasına yönelik itirazlar için öğrencinin öğrenim 

gördüğü okul müdürlüğüne 5 (beş) iş günü içinde dilekçe ile başvuruda bulunacaktır. Ortak yazılı 

sınavların uygulanmasına yönelik yapılan itirazlara ilçe millî eğitim müdürlükleri cevap verecektir.  

2. Öğrenci velisi, sınav sorularına, cevap anahtarlarına veya sınav sonuçlarına yönelik itirazlar için 

öğrencinin öğrenim gördüğü okul müdürlüğüne 5 (beş) iş günü içinde dilekçe ile başvuruda 
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bulunacaktır. Ortak yazılı sınav soru, cevap anahtarları ve sınav sonuçlarına yönelik itirazlar 

Zonguldak Ölçme Değerlendirme Merkezi Müdürlüğünce cevaplanacaktır.  

3. Süresi geçtikten sonra yapılan itirazlar ile öğrenci bilgilerinin bulunmadığı dilekçeler dikkate 

alınmayacaktır.  

4. Faksla ve e-posta yoluyla yapılan itirazlar dikkate alınmayacaktır.  

5. Sınavı geçersiz sayılan ya da mazeretsiz sınava katılmayan adayların bu konuyla ilgili itiraz 

başvuruları dikkate alınmayacaktır.  
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EK 1a- 7. Sınıf İngilizce Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu 

 

 

EK 1b- 10. Sınıf Türk Dili ve Edebiyatı Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu 
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EK 2- 

GÖZETMEN ÖĞRETMENLERİN YAPACAĞI İŞLEMLER  

 

Okul müdürlüğünden görev yapacağınız salona ait sınav evrakını alarak sınavın başlama saatinden en az 15 

dakika önce görevli olduğunuz sınıfta hazır bulununuz. Göstereceğiniz hassasiyet öğrencilerimizin sınav 

süresince herhangi bir hak kaybına uğramaması açısından önemlidir. Lütfen her aşama tamamlandığında onay 

kutusuna (X) işareti koyunuz. 

 

 İŞLEM BASAMAKLARI Tamamlandı 

1  Sınav başlamadan 15 dakika önce sınıfta sınav hazırlıklarına başlandı.  

 

 

2  Sınav süresi öğrencilerin görebileceği şekilde tahtaya yazıldı.   

3  Sınav kuralları öğrencilere okundu.   

4  Cevap kağıtları oluşturulan oturma düzeninde öğrenci adına göre dağıtıldı.   

5  Öğrencilerin cevap kâğıtlarındaki bilgilerin tam ve doğru olduğu kontrol edildi ve 

ilgili bölüm silinmez mürekkepli kalem ile imzalandı.  

 

6  Sınav zamanında başlatıldı.   

7  Sınava girmeyen öğrenci/öğrenciler tespit edildi. Sınıf listesine işlendi.   

8  Sınav zamanında sonlandırıldı.  

9  Cevap kağıtları ve soru kitapçıkları toplandı, sayıldı.   

10 Sınava giren öğrencilere sınıf listesindeki ilgili bölüm silinmez mürekkepli kalem ile 

imzalatıldı. 

 

11  Cevap kâğıtlarında ya da soru kitapçıklarında eksiklik varsa tutanakla imza altına 

alındı.  

 

12  Soru kitapçıkları, öğrenci cevap kâğıtları, salon yoklama listesi ve varsa tutanak(lar) 

eksiksiz olarak okul idaresine teslim edildi.  
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EK-3  

SINAVDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR  

(Öğretmen tarafından sınav öncesinde sınıfta okunacaktır.)  

 

1. Ortak yazılı sınav çoktan seçmeli sorulardan oluşmaktadır. İstediğiniz sorudan başlayabilirsiniz. Sınav 

süresi 40 dakikadır.  

 

2. Cevap kâğıdında belirtilen bilgilerin size ait olduğunu kontrol ederek öğrenci imzası yazan bölümü 

imzalayınız. 

 

3. Sınav soru kitapçıklarınızı ve cevap kâğıtlarınızı kontrol ediniz. Eksik sayfa veya baskı hatası olan sınav 

evrakı var ise değiştirilecektir. 

 

4. Sorulara verdiğiniz yanıtları cevap kâğıdı üzerine işaretlediğinizden emin olunuz.  

 

5. Cevap kâğıtlarına tüm işaretlemeleri siyah kurşun kalemle yapınız.  

 

6. Sınavda çoktan seçmeli soruların seçeneklerinden sadece bir tanesi doğru cevaptır. Çift işaretlenmiş 

cevaplar yanlış cevap olarak değerlendirilecektir.  

 

7. Sınav süresince öğrencinin sınav salonundan dışarı çıkmasına izin verilmeyecek, herhangi bir nedenle 

(olağanüstü durumlar hariç) sınav salonunu terk edilmeyecektir. 

 

8. Ortak sınav esnasında kopya çektiği tespit edilen öğrenciler hakkında ilgili yönetmeliğe göre işlem 

yapılacaktır.  

 

9. Sınavda soruların doğru cevapları esas alınarak puanlar hesaplanacaktır. Yanlış cevaplar doğru cevapları 

etkilemeyecektir. 

10.  Sınav bitiminde sınıf listesindeki ilgili bölümü silinmez mürekkepli kalem ile imzalamadan salondan 

ayrılmayınız. 

 

 

 


